Usmernenie Statnej pokladnice €. 1/2024
zo dia 24.01.2024

na realizaciu rozpoctu klienta v systéme statnej pokladnice

v oblasti pripojenia, zmeny Gdajov a vyradenia klienta a pouzZivatela v systéme statnej

pokladnice (dalej len ,usmernenie”)

tel. &.: +421 918 963 033, +421 907 742 560

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Statna pokladnica podla § 6 ods. 1 pism. p) zdkona €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene
a doplneni niektorych zakonov vzneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o SP“) vyddava
pre klientov Stitnej pokladnice usmernenie na realizdciu rozpo¢tu klienta v systéme S$tatnej
pokladnice upravujlce postupy pripojenia, zmeny udajov a vyradenia klienta a pouzivatela v systéme
$tatnej pokladnice (dalej len , systém SP).

(2) Ak sa vtomto usmerneni vyzaduje Uradné osvedcenie predkladanych pisomnych dokumentov, toto
osvedéenie nesmie byt starsie ako tri mesiace odo diia doruéenia Statnej pokladnici (dalej len ,,SP“).

(3) Klient Statnej pokladnice je definovany v § 2a ods. 1 zakona o SP.
Klient typu A — klient definovany v § 8 ods. 1, § 8a ods. 1 a § 10 ods. 1 zdkona o SP. Je to:
= Stdtna rozpoctova organizacia,
= $tdtna prispevkova organizacia,
= Statny fond,
= verejna vysoka Skola,
e pravnickd osoba, v ktorej je zriadend implementacna agentura pre programy financované
z prostriedkov Eurdpskej unie,
e verejnd vyskumna institucia.

Klient typu B — klient definovany v § 9 ods. 1, § 9a ods. 1, § 10a ods. 1 a § 10c ods. 1 zakona o SP. Je to:

= Socidlna poistovnia,

= zdravotna poistovna,

=  Slovensky pozemkovy fond,

= prdvny nastupca Fondu narodného majetku Slovenskej republiky,

= vys$Si Uzemny celok,

= rozpoctova organizacia vysSieho uzemného celku a prispevkova organizacia vyssieho Uzemného
celku,

» Urad pre dohlad nad zdravotnou starostlivostou,

= dobrovolny klient, ktorym je subjekt verejnej spravy na zaklade pisomnej dohody so Statnou
pokladnicou po predchadzajiucom pisomnom suhlase Ministerstva financii Slovenskej republiky,

= Statny podnik, pravnickd osoba, v ktorej ma $tat majetkovd Ucast, a pravnickd osoba zriadena
osobitnym zakonom, na zaklade pisomnej dohody so Stitnou pokladnicou uzavretou po
predchadzajucom pisomnom suhlase Ministerstva financii Slovenskej republiky.

(4) Pouzivatel klienta v systéme SP:
a) fyzickd osoba, ktori Statutarny zéstupca klienta poveri na pracu v systéme SP pisomnou
Ziadostou na predpisanom formulari,
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b) fyzicka osoba, pre ktorl Statutdrny zastupca klienta Ziada inicializovat kryptografické
prostriedky na pripojenie do systému SP.

Formulare Ziadosti o pripojenie klienta/vnutornej organizacnej jednotky klienta (dalej len ,VOIJ“)
a pouzivatela v systéme SP, zmenu pouZivatela a vyradenie pouZivatela su k dispozicii v elektronicke;j
podobe na www.pokladnica.sk.

Pri vypliiani Gdajov v jednotlivych Ziadostiach (formularoch) je dolezité, aby si kazdy velmi pozorne
a detailne precital text vo formularoch Ziadosti ako aj vo Vysvetlivkach na vyplnenie Ziadosti.

Clanok 2
Pripojenie klienta a VOI klienta v systéme SP

Klient ziada pisomne o pripojenie do systému SP korektnym vyplnenim prisluného formulara ,Ziadost
o pripojenie klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice” (Ziadost je rovnakd pre klienta
typu A aj pre klienta typu B, dalej len ,Ziadost o pripojenie klienta“), ku ktorému pripoji pozadované
dokumenty.

Klient predloZi SP:

a) vyplneny formuldr Ziadosti o pripojenie klienta podpisany Statutarnym zastupcom
organizdcie,

b) zriadovaciu listinu organizacie, resp. iny pravne relevantny dokument, na zaklade ktorého
je klient zriadeny/zalozeny — original alebo Uradne osvedcenu fotokdpiu. Klient zriadeny
zakonom uvedie v Ziadosti Cislo a ndzov zakona, na zéklade ktorého je zriadeny bez potreby
jeho predlozenia,

c) menovaci dekrét Statutarneho zastupcu organizacie, resp. iny pravne relevantny dokument
opravnujuci fyzickd osobu konat v mene organizacie — original alebo Uradne osvedcenu
fotokdpiu origindlu dokumentu,

d) pravnickd osoba podla § 2a ods. 1 pism. m) zakona o SP, v ktorej ma $tat majetkovu Uéast
predkladd doklad o majetkovej UGcasti Statu (napr.: stanovy spolocnosti, prip. vypis
z Centralneho depozitdra cennych papierov SR, a.s., resp. iné pravne relevantné dokumenty,
ktorymi je jednoznacne preukazana majetkova ucast Statu).

O pripojenie VOJ do systému SP poZiada klient na vyplnenom formulari ,Ziadost o pripojenie
vnatornej organizaénej jednotky klienta Statnej pokladnice v systéme $tatnej pokladnice”. Ziadost
podpiSe Statutdrny zastupca klienta (dalej len ,Statutarny zastupca”) alebo osoba opravnena konat
v mene $tatutdrneho zastupcu vo vztahu k SP (dalej len ,,oprdvnena osoba“) podla aktudlne platnych
a Gcinnych Vieobecnych podmienok Statnej pokladnice pre vedenie tctov klientov, poskytovanie
platobnych sluzieb a zG¢tovanie platobnych operéacii na tychto Gctoch (dalej len , VP SP“) dostupnych
na www.pokladnica.sk. Pri pripojeni VOJ klienta do systému SP sa nepozaduje predloZenie

dokumentdcie podla ods. 1 tohto ¢lanku usmernenia.

Clanok 3
Technické vybavenie klienta/VOJ klienta

Klient si na pouZivanie Informa¢ného systému Statnej pokladnice (dalej len ,IS SP“) zabezpedi
zavedenie FDSL linky do organizacie. Poziadavku na zavedenie FDSL linky zasle v listinnej podobe na
adresu: DataCentrum, Cintorinska 5, 814 88 Bratislava (dalej len ,DataCentrum”). K Ziadosti na
zavedenie FDSL linky pripoji formuladr ,Ziadost o zriadenie pripojného miesta pre pripojenie do
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komunikacno-technologickej infrastruktiry DataCentra“. Formular je uverejneny na internetovej
adrese www.cpu.datacentrum.sk.

Klient si zaroveri zabezpe&i vypoctovu techniku s vyhovujicimi parametrami na pouzivanie IS SP.
Informacie o IS SP a potrebnej vypoctovej technike st dostupné na www.pokladnica.sk.

Formular Objednavka, prostrednictvom ktorého je moiné objednat azakupit si USB token pre
pouzivatelov systému SP je dostupny na www.pokladnica.sk. Vyplnend objednavku klient zadle

elektronicky e-mailom a v listinnej podobe na adresy uvedené v poznamke formulara Objednavka.
V pripade, ak ma klient volny USB token, napr. po predchadzajucom pouzivatelovi, je mozné tento
preinicializovat na nového pouzivatela zaslanim do DataCentra na adresu uvedent v odseku 1 tohto
¢lanku usmernenia bez potreby zakupenia nového USB tokenu.

(4) Na zaklade Objednavky klient zakupuje pre kazdého pouzivatela USB token, ktory je inicializovany na

(1)

osobné Udaje konkrétneho pouZivatela klienta, s uvedenim mena tejto osoby v Objednavke.
Zaevidovanie poziadavky na zakUpenie USB tokenu si pouzivatel mbze overit na tel. ¢.: 02/49 239 111.
Inicializovany USB token zasle DataCentrum pouzivatelovi poStou spolu s podrobnou instrukciou
na pripojenie pouzivatela do systému SP.

Clanok 4
Pripojenie pouzivatela v systéme SP

O pripojenie pouZivatela do systému SP poziada klient korektne vyplnenym formularom ,Ziadost
o pripojenie pouzivatela v systéme $tatnej pokladnice pre klienta A“ (dalej len ,ziadost o pripojenie
pouzivatela klienta A“) alebo ,Ziadost o pripojenie pouzivatela v systéme S$tatnej pokladnice
pre klienta B” (dalej len ,Ziadost o pripojenie pouZivatela klienta B“). Tuto Ziadost v ¢asti na to uréenej
a prilohu ,Suhlas so spracivanim osobnych udajov” (dalej len ,Suhlas”) podpise pouZivatel ako
dotknutda osoba. Statutarny zdstupca alebo opravnena osoba svojim podpisom na Ziadosti, ktory musi
byt Uradne osvedceny, splnomociiuje pouzivatela konat v mene klienta v rozsahu udelenych
pristupovych prav. Vyplnenu a podpisanu Ziadost spolu s neoddelitelnymi prilohami, ktorymi st Suhlas
a Informécie v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni avzmysle zdkona ¢. 492/2009 Z. z. o platobnych sluzbach
a ozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, je potrebné vjednom
vyhotoveni dorucit na adresu SP. Zo strany klienta nie je povinné dorutit prilohu ,Vysvetlivky
na vyplnenie Ziadosti“.

Klient okrem identifikacnych udajov v Ziadosti vyplni aj:

= kompetenény stupen — vo formulari oznaci len jeden kompetencny stupen, pricom vyberd
z moznosti referent, schvalovatel alebo samostatny schvalovatel,

= aplika€né roly pre aplikaciu ManEx — vo formulari oznaci aplika¢né roly, ktoré poZzaduje, aby boli
definované (pouZivatel definuje len jednu z moznosti aplikacnej roly ato bud' ,citanie” alebo
»Citanie a zapis“),

= aplikaéné roly pre Klientsku zénu Statnej pokladnice (dalej len ,Klientska zéna“) — vo formulari
oznadi typ roly, ktoré pozaduje, aby mu boli definované.

Pre prihlasenie sa do Klientskej zony je nutné, aby mal pouZivatel minimalne obciansky preukaz
s elektronickym &ipom, tzv. elD a aktivovanym bezpeénostnym osobnym kédom (BOK). Udaje v elD
karte a Udaje pouzivatela v systéme SP musia byt na identickd osobu.
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Do Klientskej zény sa pouzivatel méze prihlasit prostrednictvom stranky www.pokladnica.sk. Popis

funkcionality Klientskej zény je uvedeny priamo na internetovej stranke SP www.pokladnica.sk.

Ak klient poZaduje pre pouzivatela aplika¢nu rolu pre ManEx ,,Hromadné vypisy z uctu”, ,Prikaz na
inkaso“ v zmysle aktualne platnych a U¢innych VP SP alebo aj iné $pecidlne aplikaéné roly neuvedené
vo formulari Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta A, resp. Ziadost o pripojenie pouzivatela klienta
B, o ich pridelenie poZiada v listinnej podobe (listom). Podpis Statutarneho zastupcu, resp. opravnenej
osoby na Ziadosti klienta musi byt dradne osvedéeny.

PouZivatel md%e mat v IS SP priradenych viacerych klientov, resp. VOJ klientov a pouzivat jeden
bezpectnostny prvok. Kompetenény stuperi a aplikaéné roly musia byt identické ako u primarneho
klienta, tak aj ukazdého dalSieho priradeného sekundarneho klienta. Na Ziadosti o pripojenie
pouzivatela bude zo strany klienta vyznacené, Ci sa jednd o primarneho alebo sekundarneho klienta,
alebo tak klient uvedie v sprievodnom liste adresovanom SP. Primarny a sekunddrny klient je
definovany v aktuélne platnych a G&innych VP SP.

V pripade, ak ma mat pouzivatel zadané rozne pristupové prava (napr. rozne kompetencné stupne,
aktivny alebo pasivny pristup, rozne aplika¢né roly pre MankEx, ¢i Klientsku zénu), bude mu na zéklade
samostatnej Ziadosti vytvorené nové pouzivatelské konto, vratane potreby dalSieho USB tokenu -
bezpeénostného prvku na prihlasenie sa do IS SP.

Ak ma byt pouZzivatel zaroven aj osobou splnomocnenou na disponovanie s finanénymi prostriedkami
na Ucte klienta/VOJ klienta, je potrebné, aby dany pouzivatel bol uvedeny aj v ,Zozname pouzivatelov
splnomocnenych disponovat s finanénymi prostriedkami na Géte” (dalej len ,,zoznam pouZivatelov”),
alebo v ,,Dodatku k Zoznamu pouzivatelov splnomocnenych disponovat s finanénymi prostriedkami
na ucte” (dalej len ,dodatok k zoznamu pouZivatelov”) pre kazdy ucet osobitne. Postup pre
zadefinovanie pouZivatela na disponovanie s finanénymi prostriedkami na tcte je uvedeny vo VP SP.

V rdmci revizie pristupov pouzivatelov do komunikacéno - technologickej infrastruktary (dalej len ,,KTI“)
st administratorom blokovani pouZivatelia, ktori sa po dlhSiu dobu neprihl3sili do KTI. Opatovné
aktivovanie pouZivatela pre pristup do KTl je moZné na zdklade telefonickej poZiadavky na Cisle 0850
123 344 v DataCentre a pre pristup do IS SP nazéklade pisomnej Ziadosti zaslanej SP formou
volnoformatove] Ziadosti alebo Uradnym listom podpisanym Statutarnym zastupcom, resp.
opravnenou osobou. Podpis Statutdrneho zastupcu, resp. opravnenej osoby na takejto Ziadosti klienta
nemusi byt Uradne osvedceny.

Pristup pouzivatela do systému SP je z bezpeénostného hladiska chraneny platnostou certifikatu
na obdobie jedného roka. Pred uplynutim ro¢ného obdobia je pouZivatel systémom automaticky
upozornovany na potrebu vykonania obnovy certifikdtu. PouZivatel si certifikat aktualizuje v Case
upozorfiovania systémom podla prislusnych pokynov. V pripade, Ze k obnoveniu certifikatu neddjde
tymto spbésobom, pristup pouZivatela je automaticky zneplatneny ukonéenim platnosti certifikatu.
Obnovenie expirovaného certifikatu na USB tokene je mozné len doru¢enim USB tokenu pouZivatela
do DataCentra (osobne alebo postou na adresu uvedenu v ¢lanku 3 ods. 1 tohto usmernenia). Blizsie
informacie je mozné ziskat na t. ¢. 0850 123 344.

PouZivatel mdZe okrem aplikacii IS SP pracovat aj v aplikacidch spravovanych DataCentrom, napr. RIS,
IS CKS. Do aplikacii DataCentra vstupuje pouzivatel bez pouzitia USB tokenu. Formulare na pristup do
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aplikacii DataCentra su k dispozicii v elektronickej podobe na internetovej adrese uvedenej v ¢lanku 3
odsek 1 tohto usmernenia a zasielaju sa do DataCentra.

Clanok 5
Pripojenie technického pouzivatela v systéme SP

Technicky pouzivatel je sp6sob, ktory umoZiuje komunikdciu systém - systém prostrednictvom
komunikaénej platformy SAP- Pl. Prostrednictvom technického pouzivatela sa klient pripoji do systému
SP zo svojho interného systému.

O pripojenie technického pouzivatela v systéme SP poziada $tatutdrny zastupca alebo opravnena
osoba formuldrom Ziadost o pripojenie technického pouzivatela v systéme SP pre klienta A, resp.
Ziadost o pripojenie technického pouzivatela v systéme SP pre klienta B, ktory si vyZiada od SP. Vo
formulari Ziadosti bude technickému pouzZivatelovi vyznaceny kompetenény stupenn M103

“y

a roly pre aplikaciu ManEx v rozsahu “Citanie a zapis”. Roly pre Klientsku

IIM

“Samostatny schvalovate
z6nu pre technického pouzivatela su irelevantné a neprideluju sa mu. Formuldr uvedenej ziadosti
podpiSe Statutdrny zastupca klienta alebo opravnend osoba, pricom podpis musi byt Gradne
osvedceny.

Klient poziada v listinnej podobe - listom podpisanym sStatutarnym zastupcom, resp. opravnenou
osobou o zavedenie a pripojenie k externému systému.
V predmetnom liste klienta bude uvedeny:

e Uplny ndzov externého systému,

e skrateny ndzov externého systému,

e datum pripojenia klienta prostrednictvom externého klienta do systému SP, pricom nie je

mozné spatné pripojenie,
e UID technického pouzivatela (ak klient o fiom nema vedomost, neuvedie ho),
e pozadované formaty vypisov pre externy systém.

Technicky pouZivatel sa stdva automaticky disponentom na uctoch klienta v zmysle aktualne platnych
a G€innych VP SP, apreto ho nie je potrebné uvadzat osobitne ako disponenta na zozname
pouzivatelov, resp. na dodatku k zoznamu pouZzivatelov.

Clanok 6

Pripojenie pouzZivatela vyssieho uzemného celku a organizacie v zriadovatel'skej p6sobnosti vysSieho

(1)

(2)

(3)

uzemného celku v systéme SP

Nového pouZivatela vy$Sieho tzemného celku (dalej len ,VUC*) klient pripoji v zmysle €l. 4 tohto
usmernenia.

V pripade, 7e novy pouzivatel VUC mda mat vietky existujlice organizécie v zriadovatelskej pdsobnosti
VUC (dalej len ,0vZP VUC“) pripojené ako sekunddrnych klientov, oich pripojenie poZiada VUC
pisomnou Ziadostou, ktord musi byt podpisana statutarnym zastupcom, resp. opravnenou osobou
VUC a stcastou listu bude priloha s uvedenim OvzP VUC, ku ktorym mé mat pouzivatel pristup.

Uréeni pouZivatelia VUC, ktori maju pracovat s Gé¢tami OvZP VUC vedenymi v SP, musia byt uvedeni
v zoznamoch pouzivatelov k tymto G¢tom OvZP VUC, resp. v ich dodatkoch. Zoznamy pouZivatelov,
resp. dodatky k zoznamu pouzivatelov k uétom klienta podpisuje Statutdrny zastupca jednotlivych
Ovzp vUC.
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Novozriadena OvZP VUC predlozi do SP pisomnu poZiadavku s mennym zoznamom pouzivatelov VUC
s uvedenim ich UID, na zadklade ktorej bude tdto organizacia uvedenym pouzivatelom pripojend ako
sekundarny klient. List podpiSe $tatutarny zastupca OvzP VUC.

V pripade, ak ma klient zaujem o zriadenie pristupu do Klientskej zény pre pouzivatelov OvZP, poziada
o zriadenie tohto pristupu SP na zaklade osobitného formulara ,Ziadost o pripojenie pouZivatela OvZP
VUC v systéme SP pre klienta B“, ktory si klient vyZiada od SP.

Clanok 7
Pripojenie dobrovolného klienta

Dobrovolnym klientom sa mdze stat subjekt uvedeny v § 2a ods. 1 pism. ) alebo m) zakona o SP.

Subjekt uvedeny v ods.1 tohto €lanku usmernenia prejavi svoj zaujem o pripojenie do systému SP
predloZzenim dokumentov podla ¢l. 2 ods. 1 tohto usmernenia.

Po udeleni predchadzajuceho pisomného sthlasu Ministerstvom financii Slovenskej republiky, SP
uzavrie s dobrovolnym klientom Dohodu o pripojeni klienta Statnej pokladnice.

Dobrovolny klient predloZi SP vyplneny formuladr Ziadosti o pripojenie pouzivatela pre klienta B.
Ostatné ustanovenia o pripojeni pouzivatela v systéme SP platia rovnako ako u pouZivatela ostatnych
klientov.

Clanok 8
Zmena identifikaénych udajov klienta/VOJ klienta v systéme SP

Klient bezodkladne pisomne (listom) oznami kazdd zmenu svojich identifikacnych udajov, ktoré mozu

nastat z nasledovnych dévodov:

= zmena nazvu klienta - je potrebné doloZit Uradne osvedcéenu fotokdpiu novej zriadovace;j listiny,
resp. dodatku k zriadovacej listine alebo iného pravne relevantného dokumentu, ktorym klient
preukazuje zmenu nazvu organizacie,

= zmena sidla/adresy klienta - je potrebné zaslat list podpisany Statutarnym zastupcom, resp.
opravnenou osobou, alebo doloZit dodatok k zriadovacej listine, resp. iny pravne relevantny
dokument - original alebo Uradne osvedc¢enu fotokdpiu origindlu dokumentu. Ak sa zmenia
telefonické kontakty klienta, pripadne e-mail na klienta, klient tdto zmenu ozndmi
prostrednictvom volnoformatovej Ziadosti IS SP,

= zmena pravnej formy klienta - postup klienta pri zmene pravnej formy je uvedeny v ¢lanku 10
tohto usmernenia,

= vymenovanie Statutdrneho zastupcu klienta na dalSie funkéné obdobie alebo zmena
Statutarneho zastupcu klienta - je potrebné predlozit Uradne osvedcéent fotokdpiu menovacieho
dekrétu Statutdrneho zdastupcu, resp. iného prdvne relevantného dokumentu opraviujuceho
fyzickl osobu konat v mene organizacie,

= zmena priezviska Statutarneho zastupcu klienta - je potrebné predlozZit potvrdenie ozmene
priezviska vystavené persondlnym Uradom zamestndvatela Statutarneho zastupcu klienta,
resp. novy menovaci dekrét vystaveny na zmenené priezvisko,
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= nadobudnutie nového akademického titulu statutarneho zastupcu klienta - je potrebné zaslat
fotokdpiu dokumentu, ktory deklaruje nadobudnutie akademického titulu prostrednictvom
volnoformatovej Ziadosti,

= poverenie/plnomocenstvo osoby opravnenej konat v mene $tatutarneho zastupca klienta vo
vztahu k SP - podpis $tatutarneho zastupcu, ktory udeluje poverenie/plnomocenstvo musi byt
uradne osvedceny,

= ukonéenie platnosti poverenia/odvolanie plnomocenstva osoby opravnenej konat v mene
$tatutarneho zastupcu vo vztahu k SP - poverenie, &i plnomocenstvo vo vztahu k SP je platné do
ukonéenia jeho platnosti, resp. odvolania. Ukoncéenie platnosti poverenia/odvolanie
plnomocenstva oznami klient SP v listinnej podobe - listom podpisanym $tatutarnym zastupcom
klienta,

* iné - je potrebné pisomne oznamit akukolvek zmenu Gdajov relevantnych pre vztah so SP.

Zmenu identifikacnych udajov VOJ oznamuje klient pisomnym oznamenim podpisanym Statutarnym
zastupcom, resp. opravnenou osobou.

Clanok 9
Zmena pristupovych prav a zmena identifikaénych tdajov pouzivatela v systéme SP

O zmenu pristupovych prav pouZivatela poZiada klient formuldrom ,Ziadost o zmenu pristupovych
prdv pouzivatela v systéme SP pre klienta A alebo klienta B“ (dalej len ,Ziadost ozmenu“).
Neoddelitelnou stcéastou Ziadosti o zmenu st Suhlas a Informdacie v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni a v zmysle zakona
¢. 492/2009 Z. z. o platobnych sluzbach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov. Zmenou pristupovych prav pouiivatela stracaju platnost vietky pristupové prava
udelené podla predchadzajucich Ziadosti.

Klient v Ziadosti o0 zmenu vyplni:
= kompetenény stupen — vo formulari oznadi len_jeden kompetenény stupeni, pricom vyberd

z moznosti referent, schvalovatel alebo samostatny schvalovatel,

= aplika€né roly pre aplikaciu ManEx — vo formulari oznaci aplika¢né roly, ktoré poZaduje, aby boli
definované (pouzivatel definuje len jednu z mozZnosti pre aplikacnu rolu a to bud', ¢itanie” alebo
»Citanie a zapis“),

= aplika¢né roly pre Klientsku zonu — vo formuldri oznaci aplika¢né roly, ktoré poZzaduje, aby mu
boli definované.

Ziadost o zmenu a Suhlas podpise pouZivatel a podpis $tatutarneho zastupcu alebo opravnenej osoby
musi byt Gradne osveddéeny.

V pripade, ak u pouzivatela déjde k zmene osobnych identifikacnych Udajov (ziskanie akademického
titulu pouzivatela, zmena priezviska pouzivatela, zmena kontaktnych udajov - zmena ¢isla telefénu, e-
mailovej adresy pouZivatela), pouzivatel ozndmi tuto zmenu SP volnoformatovou Ziadostou
prostrednictvom IS SP.

Pri zmene identifikacnych Udajov pouzivatela nie je potrebné vyplnit Ziadost uvedenud v tomto ¢lanku
usmernenia.
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Clanok 10
Vyradenie klienta / VOI klienta z evidencie v systéme SP

Klient bezodkladne v listinnej podobe (listom) ozndmi SP kaidu skutocnost, ktora vedie k zmene,
zaniku, resp. zruseniu klienta. K zrugeniu klienta v systéme SP méze dojst najméa z nasledovnych
dovodov:

a) rozhodnutim o zaniku klienta zrusenim,

b) rozdelenim alebo zIi¢enim klienta s inou organizaciou,

c¢) rozhodnutim o zmene pravnej formy klienta (transformdcia),

d) zmenou zakona.

Vyradenie klienta sa realizuje zmluvne dohodnutym sp6sobom a to na zaklade pisomného ozndmenia
klienta doru¢eného SP, ku ktorému klient predlo?i original dokumentu alebo Uradne osvedéenu
fotokdpiu originalu dokumentu, na zaklade ktorého sa klient zruSuje (napr. rozhodnutie zriadovatela).
V pripade klientov podla §2a ods. 1 pism. 1) alebo pism. m) zakona o SP sa vyradenie klienta realizuje
aj na zaklade vypovede Dohody o pripojeni klienta. Klient, ktorym je rozpoctova alebo prispevkova
organizacia pri zru$eni postupuje najma podla aktualne platnych a G&innych VP SP uverejnenych na
www.pokladnica.sk.

Klient zaroven poZiada o zru$enie Gctov, ktoré ma vedené v SP, G¢tu na vybery a vklady finanénych
prostriedkov v hotovosti, pripadne platobnych kariet (debetné a charge karty), ¢i zmluv tykajucich sa
online sluzieb, resp. inych platobnych sluzieb. Pred zrusenim Uctov je potrebné, aby boli vSetky ucty
klienta vysporiadané v stlade so zmluvami o U¢toch a aktudlne platnymi a G¢innymi VP SP.

PouZivatelom zrudeného klienta bude automaticky zablokovany pristup do systému SP, a preto
nie je potrebné o vyradenie pouZivatelov Ziadat osobitnou Ziadostou o vyradenie pouZivatela.

Klient, ktory uzatvoril ,,Zmluvu o vypoZi¢ke hnutefného majetku Statu” s organizaciou DataCentrum,
je povinny v stlade so zmluvnymi podmienkami oznamit DataCentru ukoncenie vypozicky a zaroven
oznamit datum a spdsob vratenia zapoZicaného majetku. Stéasne poZiada DataCentrum o odpojenie
koncového bodu z KTI.

V pripade, ak ddjde k zmene pravnej formy klienta bez zmeny ICO, v désledku ktorej bude klient
postupovat pri realizacii svojho rozpoctu alebo svojich platobnych operacii podla rovnakych
ustanoveni zakona o SP ako postupoval pred zmenou pravnej formy, nie je potrebné zrugenie klienta
a jeho opatovné zaloZenie v systéme SP.

V pripade zmeny organizacnej klasifikacie (kapitoly statneho rozpoctu) klienta je potrebné v systéme
SP postupovat ako pri zru$eni klienta, tzn. klient pod pdvodnou organizaénou klasifikaciou sa zrusi
a klient pod novou organizaénou klasifikdciou sa pripoji ako novy klient SP v zmysle tohto usmernenia.

Clanok 11
Vyradenie pouZivatela z evidencie v systéme SP

O vyradenie pouzivatela v systéme SP, okrem pripadov uvedenych v €l. 10 ods. 4 tohto usmernenia,
Yiada klient vyplnenim formulara ,Ziadost o vyradenie pouZivatela zo systému $tatnej pokladnice”
(dalej len ,Ziadost o vyradenie pouzivatela“). Na Ziadosti vyznali jeden z ddvodov vyradenia

pouZivatela z evidencie v systéme SP. Ziadost o vyradenie pouZivatela je rovnakd pre pouzivatela
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klienta A aj pre pouzivatela klienta B. Vyplneny formular podpise Statutdrny zastupca, resp. opravnena
osoba, Uradné osvedcenie podpisu na tejto Ziadosti sa nevyZaduje.

Pri neuvedeni UID ruseného pouzivatela na Ziadosti o vyradenie pouzivatela, bude vyradenie platné
pre vsetky UID pouzivatela, ktoré boli pripojené pod dané ID klienta a jeho VOI.

USB token po vyradenom pouzivatelovi zo systému SP je mozné preinicializovat v DataCentre na
osobné Udaje nového pouZivatela.

PouZivatel, ktory okrem systému SP pracoval aj v aplikaciach DataCentra (napr.: RIS, IS CKS), predklada
zarovert do DataCentra formuldr ,Ziadost o zrudenie pristupu pouZivatela do KTI“ uverejneny na
internetovej adrese www.cpu.datacentrum.sk.

Clanok 12
Vseobecné ustanovenia

PouZivatel je povinny chranit USB token inicializovany na jeho osobné (daje. Z bezpecnostnych
dovodov, ako aj pre jednoznacnd identifikdciu pouzivatela je zakazané, aby pouZivatel pracoval s USB
tokenom, ktory bol vystaveny na osobné udaje inej fyzickej osoby.

V pripade straty, resp. kradeze USB tokenu pouZivatela je potrebné toto bezodkladne nahlasit SP e-
mailom (spklient@pokladnica.sk) alebo volnoformatovou Ziadostou a CPU v DataCentre. Nasledne

dojde k zablokovaniu pouzivatela. Zo strany SP dojde k zablokovaniu najneskér do 15:00 hod.
nasledujuceho pracovného diia po nahldseni horeuvedenym sp6sobom. V pripade zaujmu obnovy
pouzivatelského konta takéhoto pouzivatela musi klient postupovat ako v pripade zaloZenia nového
pouzivatela, tzn. podla ¢l. 4 tohto usmernenia.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

Usmernenim Statnej pokladnice €. 1/2024 sa zru$uje Usmernenie Statnej pokladnice &. 1/2023 zo dia
14.02.2023. Usmernenie Statnej pokladnice €. 1/2024 nadobuda G¢innost diiom 25.01.2024.

Ing. Jana Duricova
riaditel Statnej pokladnice, v. r.
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